
 

 

PIANO DI LAVORO PER L’ANNO SCOLASTICO 2011/2012 

 

Materia: Informatica gestionale 

 

Classe: 3 A OGA Operatore Gestione Aziendale – Classe speciale (alunni sordi ed alunni udenti)   

 

Insegnante: Eugenio Casanova 

 

Ore settimanali di lezione: 3 (di cui 1 ora in compresenza con Trattamento Testi) 
 

Moduli Obiettivi Contenuti Strategie 

MODULO 1 

 

Sistemi 

operativi ad 

interfaccia 

utente 
 

Settembre 

Ottobre 

Novembre 

 

 

 

• Conoscere 

elementi di 

base di 

hardware e 

software 

1. Architettura di un 

moderno computer 

(immagine, nome e 

descrizione dei principali 

elementi interni ed 

esterni) 

2. Differenza tra software di 

base (sistema operativo) e 

software applicativo 

(elaboratore testi e fogli 

elettronici) 

 
 

Esercitazioni in laboratorio 

 

Associazione  

immagini-parole  

 

Associazione 

immagini-frasi 

MODULO 2 

 

Foglio 

elettronico 

 

Dicembre 

Gennaio 

Febbraio 

 

• Saper creare 

semplici 

fogli 

elettronici 

con formule 

e funzioni di 

base 

1. Elementi della finestra del 

foglio elettronico 

2. Operatori aritmetici 

3. Formule 

4. Funzioni di base 

o Somma 

o Media 

o Minimo 

o Massimo 

o Conta.numeri 

 

 

Esercitazioni in laboratorio 

 

Associazione  

immagini-parole  

 

Associazione 

immagini-frasi 

MODULO 3 

 

Navigazione su 

Internet 

 

Marzo 

Aprile 

Maggio 

 

• Conoscere 

elementi di 

base per 

navigare su 

Internet 

 

1. Tipi di browser 

2. Elementi dei browser 

3. Opzioni Internet dei 

browser 

4. Domini Internet 

5. Servizi di Internet 

 

Esercitazioni in laboratorio 

 

Associazione  

immagini-parole  

 

Associazione 

immagini-frasi 

 

 


